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    6.1   Administrare program anual     
 
 
 
 
 
 

 

1.Descriere aplicatie: 

 

La art. 3 alin. (1) lit. a) din HG nr. 925/19.07.2006, prin 
modificarile aduse de HG 834/27.07.2009 se precizeaza ca una dintre 
atributiile autoritatii contractante este: "elaborarea si, după caz, 
actualizarea, pe baza necesitatilor transmise de celelalte 
compartimente ale autoritatii contractante, a unui program anual al 
achizitiilor publice, ca instrument managerial pe baza caruia se 
planifica procesul de achizitie;"  

GESoft vine in sprijinul autoritatilor contractante cu o solutie 
software care ajuta la transmiterea si centralizarea necesitatilor 
fiecarui compartiment si transpunerea acestora in programul anual 
de achizitii prin aplicatia EvNAc (Evidenta Necesar Achizitii). Aceasta 
aplicatie software permite evidenta necesarelor de produse 
nealimentare, alimentare, servicii si lucrari pe structura 
organizatorica proprie fiecarei institutii la nivelul fiecarui 
compartiment, centralizarea lor dupa diverse criterii(cantitate, coduri 
CPV, valoare in lei si euro) si transpunerea lor in Programul Anual de 
Achizitii.  

Respectand criteriile si etapele aplicatiei aveti posibilitatea 
vizualizarii si imprimarii unui numar considerabil de rapoarte pornind 
de la o simpla centralizare la nivel de compartimente ale institutiei, 
programul anual de achizitii in forma initiala, rectificata si finala, 
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centralizarea pe articole bugetare si terminand cu diverse rapoarte 
statistice.  

Modul urmarire contracte, cantitativ-valoric, rapoarte de 
necesitate si comenzi, achizitii si  distribuire achizitii si urmarirea 
acestora. 

 

Date tehnnice: 
2. Instalare aplicatie 
 

Aplicatia este dezvoltata in PHP, HTML, MYSQL si ruleaza pe orice 
platforma care permite instalarea unui server Apache si unui server 
MySql.  

 

Avantaje:  

 

 Se poate instala pe un server cu acces la internet, iar accesul 
subunitatilor (compartimentelor) se poate face direct din 
browser web (Mozilla, Internet Explorer, Google Chrome, 
Opera, etc...).  

 

 Nu necesita instalare pe statii de lucru, se instaleaza doar pe un 
server iar utilizatorii se conecteaza prin browserul web la acest 
server.  
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 Actualizarile aplicatiei se fac pe server, fiind disponibile 
instantaneu pe statiile de lucru.  

 

 

 

 

3. Cerinte sistem: 

Calculatorul pe care se va instala serverul prin care ruleaza 
aplicatia trebuie sa aiba urmatoarea configuratie minima: 
procesor la frecventa de 2500 MHz , memorie 1GB , rezolutia minima 
de 1024X768 pixeli. 
 
       Pentru lucru în retea este nevoie de calculatoare echipate cu 
placa de retea si sa fie conectate intr-o retea. Protocolul folosit de 
aplicatie este TCP/IP. 
 
 Pentru lucru prin internet este nevoie de un IP real pe server si 
conectivitate prin VPN. 
 
 

Aplicatia se poate instala pe urmatoarele sisteme de operare: 
 

a) Microsoft Windows XP Home Edition 
b) Microsoft Windows XP Profesional 
c) Microsoft Windows 2000 Server 
d) Microsoft Windows 2003 Server 
e) Microsoft Windows Vista 
f) Microsoft  Windows 7 
g) Microsoft Windows 8 
h) Microsoft Windows 10 
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 Aplicatia este optimizata pentru browser-ul Mozilla Firefox dar 
ruleaza si pe Internet Explorer, Google Chrom, Safari etc. 
 

4.   Prezentare meniuri 
4.1 Pagina principala 
 
 
 

 
 
 
 
 Din pagina principala accesati necesar, program anual, 
contracte, comenzi, achizitii, distribuire, datele unitatii si rectificarile 
etc. 
 De asemenea din meniul superior accesati nomenclatoare, 
rapoarte,manual, legislatie,salvare date, login, logout 
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4.2 Nomenclatoare 
 

 
 

 Din această pagină accesați următoarele nomenclatoare: 
a) Date unitate 
b) Compartimente 
c) Categorii produse 
d) Termen valabilitate 
e) Mod ambalare 
f) Produse 
g) Servicii 
h) Lucrari 
i) Responsabili proceduri 
j) Furnizori 
k) Utilizatori 
l) Unități de măsură 
m) Modele acte 
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n) Articole bugetare 
o) Operațiuni diverse 
p) Configurări diverse 
q) Sector bugetar 
r) Sursa finanțare 
s) Luni necesare 
t) Proceduri achiziție 

 
 

4.3 Rapoarte (Vizualizare și tipărire rapoarte) 
 

 
         Vizualizare și listare rapoarte. 
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4.4 Manual 
Vizualizare și listare manual de utilizare. 

 

4.5 Legislație 
Legislația română în domeniul achizițiilor publice.  

Vizualizare și listare. 

În această pagină gasiți actele normative în vigoare privind 
achizițiile publice. 
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4.6 Actualizare 
Actualizare aplicație.  

 
 
Se accesează butonul verifică actualizarea. Vă vor apărea două 
variante: aveți ultima actualizare sau descarcă actualizarea (în cazul 
în care este o actualizare nouă). Asteptați să se descarce, dupa care 
puteți folosi aplicația. Pentru a putea beneficia de ultimele 
actualizări trebuie să aveți un contract de mentenanță valid la acea 
dată. 
 

4.7 Mesagerie 
Serviciul de mesagerie prin intermediul caruia sunteti in 

contact continuu cu noi. Problemele regasite in aplicatie le 
trimiteti catre administratorii aplicatiei si urmariti starea lor. 
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4.8 Login, Logout (Conectare și deconectare 

aplicație) 
 

 
Se introduc utilizatorul și parola.Pentru deconectare de la 
aplicatie se foloseste butonul din stanga sus: Logout. 

 
 
5.Populare nomenclatoare: 

5.1 Nomenclator „Date unitate”:  
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Se completeaza datele unitatii, anul pentru care se lucreaza, 
rectificarea pe care se opereaza datele si cursul euro. 

 
5.2 Nomenclator „Compartimente”: 

 

 
  Se introduce organigrama instituției folosindu-se butonul 
„Adaugă compartiment’’ și 
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se introduce denumirea compartimentului, compartimentul 
părinte( compartimentul superior în organigramă), poziția în 
organigramă, localitatea, adresa și conducătorii subunității. 
 Gestionarea compartimentelor se face acționând butonul:  
Administrare compartimente. 
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I. Etapa de planificare/pregătire, inclusiv 
consultarea pieței 

 
 

5.3 Nomenclator „Categorii de produse”: 

 
5.4 Nomenclator „Termen valabilitate”: 

 

 

[Grab your reader’s attention with 

a great quote from the document 

or use this space to emphasize a 

key point. To place this text box 

anywhere on the page, just drag 

it.] 
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5.5 Nomenclator „Mod ambalare”: 
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5.6 Nomenclator „Produse”: 
 
 Se introduc produsele ce urmează a fi folosite în aplicație, 

 
 
completand denumirea produsului, pretul estimat in lei al 
acestuia,  se selecteaza codul CPV, unitatea de masura, cantitatea 
neta(daca este cazul), articolul bugetar asociat, categoria, termen 
valabilitate, modul de ambalare si eventuale 
caracteristici/caracteristici organoleptice ale acestuia. 
 
 Butoanele din partea dreapta a tabelului cu produse se folosesc 
pentru vizualizare, modificare si stergere a respectivei pozitii. 
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Cautarea in tabel se face cu ajutorul campurilor albe si se poate face 
dupa: denumire, cod CPV, UM, articol, pret unitar in parte sau mai 
multe asociate( Ex: denumire si cod CPV etc.). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Tabelul de produse este structurat pe pagini cu cate 10 afisari pe 
pagina si este ordonat implicit dupa denumire produs, in ordine 
alfabetica. 

  
5.7 Nomenclator „Servicii”: 
     Se completeaza serviciile ce urmeaza a fi folosite in programul 
anual al achizitiilor. 
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Se completeaza denumirea serviciului, pretul estimat in lei al 
acestuia,  se selecteaza codul CPV, unitatea de masura, articolul 
bugetar asociat si eventuale caracteristici ale acestuia. 
 
 Butoanele din partea dreapta a tabelului cu servicii se folosesc 
pentru vizualizare, modificare si stergere a respectivei pozitii. 
 
 Cautarea in tabel se face cu ajutorul campurilor albe si se poate 
face dupa: denumire, cod CPV, UM, articol, pret unitar in parte sau 
mai multe asociate( Ex: denumire si cod CPV etc.), idem produse. 
 
 Tabelul de servicii este structurat pe pagini cu cate 10 afisari pe 
pagina si este ordonat implicit dupa denumire serviciu, in ordine 
alfabetica. 
 

5.8 Nomenclator „Lucrari”: 
     Se completeaza lucrarile ce urmeaza a fi folosite in programul 
anual al achizitiilor. 
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Se completeaza denumirea lucrarii, pretul estimat in lei al 
acesteia,  se selecteaza codul CPV, unitatea de masura, articolul 
bugetar asociat si eventuale caracteristici ale acesteia. 
 
 Butoanele din partea dreapta a tabelului cu lucrari se folosesc 
pentru vizualizare, modificare si stergere a respectivei pozitii. 
 
 Cautarea in tabel se face cu ajutorul campurilor albe si se poate 
face dupa: denumire, cod CPV, UM, articol, pret unitar in parte sau 
mai multe asociate( Ex: denumire si cod CPV etc.), idem produse. 
 
 Tabelul de lucrari este structurat pe pagini cu cate 10 afisari pe 
pagina si este ordonat implicit dupa denumire lucrare, in ordine 
alfabetica. 
 

5.9 Nomenclator „Responsabili proceduri”: 
 
 Se introduc responsabilii de proceduri din programul anual de 
achizitii, completandu-se numele si functia. 
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 Butoanele din partea dreapta a tabelului cu lucrari se folosesc 
pentru vizualizare, modificare si stergere a respectivei pozitii. 
 Cautarea in tabel se face cu ajutorul campurilor albe si se poate 
face dupa: denumire si (sau) functie. 

 
 

5.10   Nomenclator „Furnizori”: 

 
 
Se introduc furnizorii cu care se lucreaza. Se completeaza CUI-ul dupa 
care se accesează butonul: Cauta CUI ANAF (aplicatia cauta 
respectiva firma la ANAF și completează datele solicitate. 
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5.11  Nomenclator „Utilizatori”: 

  
 Se introduc utilizatorii ce urmeaza a avea acces la aceasta 
aplicatie. 

 

 
          Se creeaza grupuri de utilizatori si se aloca drepturi de acces in 
aplicatie. 

 
 Butoanele din partea dreapta a tabelului de administrare 
utilizatori se folosesc pentru vizualizare, modificare si stergere a 
respectivei pozitii. 
 
 Cautarea in tabel se face cu ajutorul campurilor albe si se poate 
face dupa: nume si (sau) data inregistrarii. 
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5.12   Nomenclator „Unitati de masura”: 

 
5.13    Nomenclator „Modele acte”: 
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5.14  Nomenclator „Articole bugetare”: 

 
5.15  Nomenclator “Capitole bugetare” 
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5.16  Nomenclator “Sector bugetar” 

 
5.17  Nomenclator “Sursa finantare” 

 
5.18  Nomenclator “Luni necesare” 
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5.19  Nomenclator “Proceduri achizitie” 

 
5.20  Nomenclator „Operatiuni diverse”: 
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5.21  Necesar: 
 

 Se intocmeste pe fiecare compartiment din organigrama, dupa 
popularea nomenclatoarelor mai sus explicate. 

 

 
 
 
 
 Se selecteaza compartimentul, apoi se i-au in ordine produsele  

dorite si se completeaza necesarul pentru compartimentul selectat. 
 Necesarul poate fi completat pe fiecare trimestru in parte sau 

anual( se completeaza cantitatea totala la Necesar total). 
Butoanele din partea dreapta a tabelului cu necesarul se 

folosesc pentru vizualizare, modificare si stergere a respectivei 
pozitii. 

Cautarea in tabel se face cu ajutorul campurilor albe si se poate 
face dupa: denumire produs si pret unitar in parte sau mai multe 
asociate( Ex: denumire si pret unitar etc.). 

 Listarea necesarului se face din rapoarte: Necesar produse - grupare 

CPV sau Necesar produse - grupare CPV - evidentiere trimestre 
 

http://gesoft.ro/achizitii_new/index.php?r=report
http://gesoft.ro/achizitii_new/index.php?r=report
http://gesoft.ro/achizitii_new/index.php?r=report
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6 Program anual – creare obiective 
 

Dupa ce nomenclatoare au fost populate si necesarul pe 
compartimente a fost completat se trece la crearea obiectivelor 
din programul anual al achizitiilor. 

Se acceseaza din categoria „Rapoarte”, raportul 
„Centralizator CPV” si se urmeaza urmatorii pasi: 

 

 
 
 Se alege compartimentul, se selecteaza „Tip” , produse, servicii 
sau lucrari, codul CPV(daca este cazul, pentru un singur cod CPV), 
anul pentru care se intocmeste programul si rectificarea din care se 
folosesc datele. 
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 Cu bifa „ Coduri CPV neregasite in programul anual” se 
selecteaza  codurile CPV neregasite in programul anual. 
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 Dupa ce se afiseaza produsele neregasite in program(toate 
produsele pentru prima operatiune), se poate aplica un filtru CPV 
pentru a selecta mai multe coduri CPV pe o singura pozitie din 
program. (Ex:15332 pt. a grupa pozitia 1 si 2 sau 15 pentru a grupa 
toate cele patru pozitii), vezi pozele de mai jos... 
 

sau 

 
 

Daca selectia facuta se incadreaza in parametrii doriti de 
dumneavoastra se poate continua inregistrarea obiectivului in 
programul anual accesand butonul „Extinde” , se completeaza datele 
necesare ( denumire obiectiv, procedura aplicata, data start, data 
finalizare si responsabil), apoi butonul „Salveaza”(vezi poza de mai 
jos)... 
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 Odata parcursii pasii de mai sus ati  creat o pozitie din 
programul anual al achizitiilor.  
 In aceeasi ordine se creeaza toate pozitiile din programul anual 
al achizitiilor, pana la epuizarea tuturor codurilor CPV folosite in 
necesare.  
 !!! Se poate folosi un cod CPV doar daca este inregistrat intr-un 
necesar. 
 

6.1 Administrare program anual 
 
 Odata pozitia din programul anual creata urmand pasii de la 
punctul 6 mai poate fi modificata accesand „Program anual” si 
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apoi butonul „editare” din dreapta pozitiei din Programul anual.  
 

 
Aici se pot modifica datele, sterge sau adauga CPV respectivului 
obiectiv. 
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6.2 Listarea Programului anual al achizitiilor publice  

se face din „Rapoarte”... 
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II. Etapa de organizare a procedurii și atribuirea 

contractului/acordului-cadru 

 

 

 

 
 

1. Procedura achizitie 
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1.1 Initiere procedura achizitie 

 

 
Se selecteaza obiectivul din Programul Anual al Achizitiilor 

Publice, se trece denumirea procedurii, se selecteaza procedura 
aplicata, data de inceput, ora limita pentru depunerea ofertelor si 
data finalizarii....apoi butonul „Adauga”. 
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Cu ajutorul butonului:     se trece la derularea procedurii de 
achizitii. 
 

 
 

Se selecteaza codurile CPV pentru care se face procedura, se 
pot incarca documente ale procedurii in diverse formate. Se incarca 
cererile de oferta, clarificari sau contestatii daca este cazul. 

 
 
 
 

 



 36 

2. Referate de necesitate 
 

 
 

Mai multe explicatii despre Referate gasiti accesand butonul(va 
pozitionati pe Administrare referate si apare butonul ca in imaginea 
de mai jos, in accesati si descoperiti detaliile): 
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3. Contracte 

Se introduc contracte incheiate cu furnizorii de produse, servicii si 

lucrari. 
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III.  Etapa post atribuire contract/acord-cadru, 
respectiv executarea si monitorizarea implementării 

contractului/acordului-cadru 
 

 

 
1. Comenzi 
 

 
Se introduc comenzile aferente contractelor de achizitie. 
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2. Suplimentare necesare 
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3. Achizitii 
 

 
Se introduc datele facturii de achizitii pentru a inchide circuitul 
achizitiei. 
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